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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
FACULDADE DE COMPUTACAO

./

ANEXO DA RESOLUCAO xx/2016 DO CONSELHO DA FACULDADE DE
COMPUTACAO

NORMAS DE ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO QUE REGULAMENTAM
A COORDENACAO DE EXTENSAO NA FACULDADE DE COMPUTACAO

CAPITULO I
DA EXTENSAO NA FACULDADE DE COMPUTACAO

Art. 1° Estas normas tém como objetivo definir responsabilidades das partes envolvidas nas
acdes extensionistas desenvolvidas no Ambito da FACULDADE DE COMPUTACAO-FACOM,
buscando viabilizar a co-responsabilidade dos envolvidos na conducio de todo o processo.

Paragrafo tnico. A organizacdo e o funcionamento dos 6rgdos da FACOM relacionados com a
extensdo reger-se-ao pela legislacdo federal, pelo Estatuto, pelo Regimento Geral, pelas Normas
Gerais, pela Resolucdes dos Conselhos Superiores da UFU e por esta Norma.

Art. 2° A Extensfo Universitaria € o processo educativo, cultural e cientifico articulado com o
Ensino e a Pesquisa de forma indissocidvel e viabiliza a relag¢do transformadora entre Universi-
dade e Sociedade.

CApiTULO II
DAS ACOES DE EXTENSAO

Art. 3° As acdes de extensdo sdo classificadas quanto a drea temdtica em: comunicagao, cultura
direitos humanos e justi¢a, educacdo, meio ambiente, satide, tecnologia e producio e trabalho,
onforme descritas a seguir:

I — comunica¢do: comunicagdo social; midia comunitdria; comunica¢do escrita e
eletrdnica, producdo e difusao de material educativo; televisdo universitaria; e radio
universitaria.

II — cultura: desenvolvimento cultural; cultura, memdria e patrimonio; cultura e memoria

social; cultura e sociedade; folclore, artesanato e tradigdes culturais; producio cultu-
ral e artistica na 4rea de artes plésticas e artes gréficas; producgdo cultural e artistica na
drea de fotografia, cinema e video; producgdo cultural e artistica na drea de musica e
danca; producio teatral e circense;

III — direito humanos e Justiga: assisténcia juridica; direitos de grupos sociais; organizagdes

populares; e questdes agrdrias;
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33 IV — educagdo: educacio bdsica; educagdo e cidadania; educagdo a distancia; educacio
34 continuada; educacdo de jovens e adultos; educacdo para a melhor idade; educacio es-
35 pecial; educacdo infatil; ensino funcamental; ensino médio; incentivo a leitura;

36 V — meio ambiente: preservacdo e sustentabilidade do meio ambiente; meio ambi-
37 ente e desenvolvimento sustentivel; desenvolvimento regional sustentdvel; aspectos
38 de meio ambiente e sustentabilidade do desenvolvimento urbano e do desenvolvi-
39 mento rural; educagdo ambiental; gestdo de recursos naturais e sistemas integrados
40 para bacias regionais.

41 VI — sauide: promocao a satide e qualidade de vida; atengdo a grupos de pessoas com
42 necessidades especiais; atencdo integral a mulher; aten¢ao integral a crianga; atengdo
43 integral a saide de adultos; atencdo integral a terceira idade; atengao integral ao ado-
44 lescente e ao jovem; capacitagdo e qualificacdo de recursos humanos e de gestores de
45 politicas ptblicas de desenvolvimento do sistema de sdude; satide e de seguranca no
46 trabalho; esporte, lazer e sadde; hospitais e clinicas universitdrias; novas endemias,
47 pandemias e epidemias; saide da familia; uso e dependéncia de drogas.

48 VII — tecnologia e producdo: transferéncia de tecnologias apropriadas; empreeendedo-
49 rismo; empresas juniores; inovagdo tecnoldgica; polos tecnoldgicos; direitos de pro-
50 priedade e patentes;

51 VIII — trabalho: reforma agraria e trabalho rural; trabalho e inclusdo social; educag@do
52 profissional; organizag¢des populares para o trabalho; cooperativas populares; questao
53 agréria; saide e seguranca no trabalho; trabalho infantil; turismo e oportunidades de
54 trabalho.

55 Art.4° Asacdes de extensdo sdo classificadas em programas, projetos, cursos, eventos, prestagao
de servicos, publicagdes e outros produtos académicos, seguindo as seguintes defini¢des:

o
o

57 I — programa: conjunto de acdes de cardter organico-institucional, de médio a longo
58 prazo, com clareza de diretrizes e orientadas a um objetivo comum, articulando as
59 acoes de extensdo com a pesquisa e de ensino;

60 IT — projeto: conjunto de acdes, processuais e continuas de cariter educativo, social,
61 culural, cientifico ou tecnoldgico, para alcangar um objetivo bem definido de um pro-
62 grama a que se vincule; limitado em um prazo determinado. Dele deve resultar um
63 produto que concorra para realizar o objetivo geral do programa e para a expansao
64 ou aperfeicoamento das instituicdes envolvidas. O projeto pode estar vinculado a um
65 Programa (forma preferencial) ou ser registrado como Projeto ndo-vinculado;

66 IIT — curso: conjunto articulado de acdes pedagdgicas, de carater tedrico ou prético,
67 presencial ou a distancia, cujas atividades sdo planejadas e organizadas de modo
68 sistémico, com carga hordria minima de outro horas e processo de avaliagdo;

69 a) os cursos sdo classificados em trés categorias: presencial ou a distancia; carga
70 horéria menor ou igual/superior a trinta horas; iniciacdo, atualizacdo ou treina-
7 mento / qualificacdo profissional, sendo que quando se tratar de treinamento/qualificacdo
72 profissional deve ser realizado com carga hordria minima de quarenta horas;

73 b) as atividades com menos de oito horas devem ser classificadas como do tipo
74 evento;
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Art. 5° Evento: agdes que implicam na apresentagio e exibigdo ptiblica e livre, ou, também, com
clientela especifica do conhecimento ou produto culural, cientifico e tecnoldgico, desenvolvido,
conservado ou reconhecido pela Universidade. Sdo exemplos de eventos:

a) congressos;

b) férum;

C) seminarios;

d) ciclos de debates;

€) exposicao;

f) espetaculo;

g) evento esportivo; e

h) festival ou equivalentes.

Art. 6° prestacdo de servigo: atividade de transferéncia do conhecimento gerado a comunidade,
incluindo-se nesse conceito assessorias e consultorias, pesquisas encomendadas e atividades
contratadas e financiadas por terceiros (comunidade ou empresa). Caracteriza-se por intangibi-
lidade, inseparabilidade e nao resulta na posse de um bem;

a) a prestacdo de servico deve ser registrada e classificada nos grupos: Servico
Eventual; Assiténcia a Saide Humana; Assisténcia a Satide Animal; Laudos
Técnicos; Assisténcia Juridica e Judicial; Atendimento ao publico em espacos
de cultura, ciéncia e tecnologia; Atividades de Propriedade Intelectual;

b) as Atividades de Propriedade Intelectual devem primeiramente receber o pare-
cer juridico da Procuradoria Juridica da institui¢c@o, devido a legislag@o pertinente
especifica;

¢) quando a prestagd@o de servigo for um curso ou um projeto de extensdo, deve
ser registrada como tal curso ou projeto).

Art. 7° Publicacdo e Outro Produto Académico: caracteriza-se como a produgao de publicagoes
e produtos académicos decorrentes das agdes de extensdo, para difusdo e divulgagdo cultural,
cientifica ou tecnoldgica;

a) deve ser registrado o produto classificado nos grupos: Livro, Capitulo de Li-
vro, Anais, Comunicacdo, Manual, Jornal, Revista, Artigo, Relatério Técnico,
Produto Audiovisual (Filme, Video, CD-ROM, DVD, Outros) Programa de Radio
e ou de TV, Software, Jogo Educativo, Produto Artistico e Outros.

CapiTuLo III
DA COORDENACAO DE EXTENSAO

Art. 8° A Coordenacio de Extensdo COEXT-FACOM funcionara como 6rgao de planejamento,
divulgacdo, assessoramento, apoio, acompanhamento e organizagcdo de todas as atividades de
Extensdo da FACOM.
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1 Art. 9° Compete 8 COEXT-FACOM:

1

12 I — orientar e acompanhar as atividades de extensio da FACOM pelo Sistema de
113 INformacao de Extensao - SIEX da Universidade Federal de Uberlandia

114 IT — apresentar ao Conselho da FACOM relatdrio anual de extensao;

115 IIT — representar, por meio do Coordenador em exercicio, a FACOM junto ao Conselho
116 de Extensao, Cultura e Assuntos Estudantis;

17 IV — estudar e propor normas relativas a distribuicao de honorarios entre os profissio-
118 nais envolvidos;

119 V — zelar pela qualidade e eficiéncia dos servicos de Extensao prestados pela FACOM;
120 VI — coordenar os servigos de Extensdao em consondncia com as normas administrati-
121 vas propostas pela PROEX - Pr6-Reitoria de Extensao, Cultura e Assuntos Estudantis;
122 VII — promover integracao dos projetos de Extensdao da FACOM;

123 VIII — propor normas e resolu¢des que permitam melhorar as atividades de Extensdo da
124 FACOM.

125 Art. 10 A Coordenacdo de Extensio COEXT-FACOM deve ser constituida por um Coordena-

126 dor, por um Colegiado de Extensdo e por, pelo menos, um técnico administrativo de apoio.

n

127 § 1° O Coordenador de Extensdo devera ser um docente efetivo da FACOM.

128 § 2° O Colegiado de Extensdo terd a seguinte composi¢io:

129 I — o Coordenador de Extensdo, com seu presidente

130 II — dois docentes eleitos por seus pares;

131 IIT — um representante técnico-administrativo eleito por seus pares; €

132 IV — um representante discente eleito por seus pares.

133 § 3° O Coordenador de Extensdo sera eleito pelo CONFACOM, dentre os membros
134 do Colegiado de Extensao, com mandato de dois anos, permitindo uma recondugao.
135 § 4° O mandato dos membros do Colegiado de Extensdo é de dois anos, permitindo
136 uma reconducao.

137 § 5° O técnico-administrativo de apoio poderd atuar em outros 6rgdos da FACOM
138 executando tarefas pré-estabelecidas pela chefia imediata.

139 Art. 11 Compete ao Coordenador de Extensdo da FACOM:

140 I — representar a FACOM no Conselho de Extensao, Cultura e Assuntos Estudantes
141 — CONSEX;

142 IT — orientar todos interessados em propor a¢do extensionista no ambito da FACOM;
143 III — presidir o Colegiado de Extensao;
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IV — quando aplicdvel, encaminhar aos professores que atuam em dreas afins e em
orgdos de apoio as solicitagdes de servicos de extensdo para andlise e providéncias;

V — encaminhar no Sistema o parecer emitido pelo Colegiado de Extensao sobre as
propostas de atividades de extensao e relatérios finais da FACOM,;

VI — encaminhar projetos para a direcdo da FACOM, com o parecer e aprovagdo do
colegiado da COEXT-FACOM;

VII — buscar a articulacdo das agdes de extensdo com outras atividades desenvolvidas
na UFU ou na sociedade;

VIII — zelar pelos equipamentos e materiais colocados a disposi¢ao para a realizagao das
acgoes;

IX — solicitar servicos aos 6rgios de apoio da FACOM;

X — por designagdo do Diretor da Faculdade de Computagdo, representar a Unidade
Académica em reunides e 6rgaos de estreita relacio as atividades da Cooredencao;

XI — responder perante o Diretor da FACOM pelas atividades especificas da Coordenagao;
e

XII — submeter ao Diretor da FACOM providéncias administrativas para o cumprimento
das atividades da Coordenacio.

Art. 12 Compete ao Colegiado de Extensao:
I — analisar e emitir parecer sobre as propostas de atividades de extensdo da FACOM,;

IT — analisar e emitir parecer sobre os relatérios finais dos projetos de extensdo desen-
volvidos pela FACOM,;

IIT — reportar seus pareceres ao Conselho da FACOM;
IV — formular e propor politicas de Extensao;

V — propor critérios sobre a distribui¢ao de recursos financeiros destinados ao desen-
volvimento de ac¢des extensionistas;

VI — propor, alterar e avaliar normas definidores das atividades de Extensao;

VII — deliberar sobre os casos omissos que envolverem assuntos da Extensao no ambito
de sua competéncia.

Paragrafo tnico: O Colegiado de Extensdo se reunird com a presenga da maioria de seus mem-
bros e deliberard pelo voto da maioria dos presentes.

CariTULO IV
DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES

Art. 13 As acdes de extensdo poderdo ser propostas por membros da UFU e devera ter um
Coordenador da Atividade de Extenséo.



1V Da Execugdo das Atividades

178 § 1° O Coordenador da Atividade de Extensdo deverd ser um docente ou técnico-
179 administrativo de nivel superior da FACOM.

180 § 2° Quando houver a participacdo de membros da sociedade extra-universitaria ou
181 de estudantes de outras instituicdes de ensino, publicas ou privadas, esta deverd ser
182 formalizada, por meio de instrumento adequado, observada a legislagcao pertinente.

183 Art. 14 Compete ao Coordenador da Atividade de Extensao:

184 I — elaborar o projeto de extensdo, observando as resolucdes que tratam da tematica;
185 IT — cadastrar ag@o de extensdo no Sistema de Informacao de Extensdo, para apreciacio
186 do Conselho da Faculdade de Computagao;

187 III — acompanhar o inicio bem como o resultado do projeto;

188 IV — encaminhar o relatério mensal de frequéncia dos bolsistas ao Setor de Apoio ao
189 Bolsista de Extensao;

190 V — acompanhar toda a implementacdo, desenvolvimento e execucdo do projeto;

191 VI — comunicar ao Coordenador de Extensdo da FACOM, toda e qualquer alteracdo no
192 ambito do projeto sob sua responsabilidade;

193 VII — supervisionar o trabalho de discentes bolsistas ou voluntérios vinculados as ativi-
194 dades de extensao;

195 VIII — participar de todas as reunides convocadas pelo Coordenador de Extensao da FA-
196 COM;

197 IX — cadastrar Relatério Final da atividade que coordenaou no Sistema de Informacgao
198 de Extensdo, para apreciacdo do Conselho da FACOM; e

199 X — habilitar a emiss@o de certificados no Sistema de Informacdo de Extensao refe-
200 rentes a cada integrante do projeto, indicando a fungdo, carga horaria, nome e CPF ou
201 Passaporte (no caso de estrangeiros), por meio de formulario eletronico disponibiliza-
202 dos no SIEX.

203 Art. 15 Compete ao Diretor da FACOM:

204 I — ao receber e-mail informando sobre “ag¢do de extensdo aguardando deferimento
205 da FACOM?”, acessar o Sistema para apreciacio da proposta de acdo;

206 II — emitir parecer deliberativo e/ou encaminhar proposta de acdo para o Colegiado de
207 Exensdo e Conselho da FACOM para apreciagdo e aprovagao; e

208 III — apds a aprovagdo da proposta, emitir o parecer on-line no Sistema.

200 Art. 16 As agdes de extensdo dependem de prévia aprovacdo da FACOM, obedecendo a se-

210 guinte tramitagdo:

211 I — o coordenador do projeto/programa deve registrar a proposta no Novo SIEX e
212 encaminha-la para deferimento da COEXT-FACOM,;
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IT — recebida a proposta, o coordenador da COEXT-FACOM apresenta a mesma ao
Conselho da Faculdade para deferimento;

IIT — aprovada a proposta, o Coordenador de Extensdo deferird a acdo no Sistema de
Informagdo de Exensdo (SIEX/UFU) através de seu usudrio e senha;

IV — ap6s o deferimento no SIEX pela Unidade, a proposta passara pela aprovacao da
Comissdo de Pareceristas da PROEX;

V — dado o parecer fabordvel pela PROEX, o coordenador poderd entdo solicitar a
emissao de certificados online;

VI — ao término da realizacdo da atividade de extensdo, o coordenador da acdo deve
registrar no SIEX o Relatério Final de Atividades para tabulacido dos dados, andlise e
parecer da PROEX; e

VII — o Relatério Final de Atividades seguird o mesmo tramite do registro de A¢ao.

§ 1° O Coordenador da acdo de extensdo devera encaminhar os relatérios parciais e
finais das acdes realizadas, incluindo a prestacdo de contas, as instdncias competentes,
de acordo com as normas vigentes.

§ 2° As agOes de extensdo que se repetem a cada semestre deverdo ser registradas no
Sistema e dupicadas a cada nova edi¢do, atualizando os dados de sua realizagdo e a
relacdo de participantes.

§ 3° As acGes de extensdo, de carater temporario, com duragdo de até 8 (oito) horas,
tais como palestras, oficinas, dia de campo etc., deverdo ser registradas no Sistema de
Informacdo de Extensdo na ocasido de sua realizacdo e aprovadas pelo Diretor da FA-
COM ou pela Coordenacdo de Extensdo da FACOM no Sistema. Nao ha necessidade
de encaminhamento de processo fisico a DIREC/PROEX.

Art. 17 A atividade de extensdo deve constar no plano de trabalho docente e do técnico admi-
nistrativo, ao lado das atividades administrativas e ou de ensino e de pesquisa, como parte da
carga hordria regular.

CAPITULO V
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 18 Os recursos para o financiamento dos programas e/ou projetos de extensdo deverao ser
decorrentes das respostas a editais, acordos, termos de cooperacdo miitua, parcerias, convénios,
entre outras fontes.
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Art. 19 Dareceita bruta proveniente dos servicos prestados pela FACOM, devem ser destinados,
nas condi¢des estabelecidads pelas Resolu¢des dos Conselhos Superiores, os percentuais de
ressarcimento A UFU e a institui¢do administradora.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20 Somente serd reconhecida como atividade de extensdo oficial aquela devidamente
registrada no Sistema de Informacdo de Extensao, aprovada na FACOM, e que tenha recebido
parecer favoravel da PROEX.

Art. 21 Os recursos financeiros para o desenvolvimento de acdes de extensao sejam de or¢amento,
fundacgdes de apoio, convénios, contratos ou parcerias, deversdo ser regulamentados por resolucdes
especificas da UFU.
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CAPIiTULO VII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 22 Durante o periodo de organizacdo da FACOM para constituicio da COEXT-FACOM,
indica-se continuar o procedimento de submissdo, acompanhamento e finalizacdo dos processos
de extensao.

Art. 23 Para a elaboragdo do processo para a realizacio das atividades de extensdo, deverao ser
atendidas as normas e resolucdes vigentes.

Art. 24 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho da FACOM, de conformidade com a
legislacdo em vigor.



